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KEPALA DINAS PERKEBUNAN

bahwa dalam rangka pengaturan pelaksanaan pembangunan /
rehabilitasi prasarana Trio Tata Air Perkebunan Kabupaten Indragiri Hilir
dengan memanfaatkan Aset Ekskavator yang dimiliki oleh Dinas
Perkebunan Kabupaten Indragiri Hilir.

bahwa wewenang dan tanggung jawab Dinas Perkebunan menurut
ketentuan Bab III Pasal 6 Ayat (a) Peraturan Bupati Nomor 67 Tahun
2019 tentang Pembangunan/Rehabilitasi Trio Tata Air Perkebunan
Kabupaten Indragiri Hilir adalah menyusun Petunjuk Teknis dan

Operasional.

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a
dan huruf b, perlu ditetapkan Keputusan Kepala Dinas Perkebunan
tentang Petunjuk Teknis dan Operasional tentang
Pembangunan/Rehabilitasi Prasarana Trio Tata Air Perkebunan

Kabupaten Indragiri Hilir

Pasal 18 Ayat 6 Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia
Tahun 1945;

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 1965 tentang Pembentukan Daerah
Tingkat II Indragiri Hilir dengan mengubah Undang-Undang Nomor 12
Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah Otonom Kebupaten dalam
Lingkungan Daerah Provinsi Sumatera Tengah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1968 Nomor 49, Tambahan Lembaran Negara

Repulik Indonesia Nomor 2754);

. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 1997 tentang pengelolaan lingkungan

hidup(Lembaran Negara Rebuplik Indonesia Tahun 1997 Nomor 68,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3699);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-Undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
52340) sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 15
Tahun 2019 Tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun
2011 Temtang Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 52340);

Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2013 tentang Perlindungan dan
Pemberdayaan Petani (Lembaran Negara Rebuplik Indonesia Tahun
2013 Nomor 131, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 5433);
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Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587),
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5679;

Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2014 Tentang Perkebunan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 308, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5613);

Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2006 tentang Irigasi (Lembaran
Negara Rebuplik Indonesia Tahun 2006 Nomor 46, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4624);

Peraturan Pemerintah Nomor 42 Tahun 2008 tentang Pengelolaan
Sumber Daya Air (Lembaran Negara Rebuplik Indonesia Tahun 2008
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4858);

Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pedoman
Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah(Lembaran Negara Rebuplik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 92, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5533);

Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah.

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, sebagaimana telah diubah
beberapakali terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21
Tahun 2011 tentang perubahan kedua atas Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 310);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 Tentang
Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 2036) sebagimana telah diubah dengan Peraturan
Menteri Dalam Negeri 120 Tahun 2018 tentang Perubahan Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 Tentang Pembentukan
Produk Hukum Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018

Nomor 157);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2016 tentang
Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 547);

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Nomor 8 Tahun 2018 tentang Pedoman Swakelola;

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Nomor 12 Tahun 2018 tentang Pedoman Pengadaan Barang/Jasa yang
dikecualikan pada Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;

Peraturan Daerah Kabupaten Indragiri Hilir Nomor : 13 Tahun 201_9
tanggal 26 Desember 2019, tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah (APBD) Kabupaten Indragiri Hilir Tahun Anggaran 2020;



18. Peraturan Bupati Indragirl Hilir Nomor 47 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi,Serta Tata Kerja
Dinas daerah Dilingkungan Pemerintah Kabupatan Indragiri Hilir ;

19. Peraturan Bupati Indragiri Hilir Nomor 67 Tahun 2019 tentang
Pembangunan/Rehabilitasi Trio Tata Air Perkebunan Kabupaten Indragiri
Hilir.

20. Peraturan Bupati Indragiri Hilir Nomor : 75 Tahun 2019 tanggal 26
Desember 2019, tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah (APBD) Kabupaten Indragiri Hilir Tahun Anggaran 2020;

21. Surat Keputusan Bupati nomor : Kpts.151/II/HK-2020 tanggal 7 Februari
2020 tentang Pengangkatan dan mutasi Pegawai Negeri Sipil Pejabat
Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Indragiri
Hilir;

22. Surat Keputusan Bupati nomor : Kpts.181/II/HK-2020 tanggal 12
Februari 2020 tentang Pengukuhan, Pengangkatan, dan Mutasi Pejabat
Administrator di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Indragiri Hilir;

MEMUTUSKAN :
Menetapkan : PETUNJUK TEKNIS DAN UPERASIONAL PEMBANGUNAN/KEHABILITAS]
PRASARANA TRIO TATA AIR PERKEBUNAN KABUPATEN INDRAGIRI
HILIR
BAB I
PENYELENGGARA SWAKELOLA
Pasal 1

(1) Kepafa Dinas menetapkan Penyelenggara Swakelola yang terdin’ dar’ Tim Persiapan, Tim
Pelaksana dan Tim Pengawas.

(2) Tim Persiapan bertugas menyusun Kerangka Acuan Kerja, melakukan sosialisasi, survey
lokasi dan pengukuran bersama.

(3) Tim Pelaksana bertugas melaksanakan, mencatat, mengevaluasi, dan melaporkan secara
berkala kemajuan pelaksanaan kegiatan dan penyerapan anggaran.

(4) Personil Pendukung Pengelola Alat terdiri dari :

. Operator Ekskavator

. Pembantu Operator Ekskavator

Nakhoda dan Anak Buah Kapal Tugboat

. Tenaga Mekanik Ekskavator

. Tenaga Mekanik Tugboat dan Ponton

Kepala Workshop

. Pertfaga Worksihag
h. Petugas Kebersihan Workshop

(5) Tim Pengawas bertugas mengawasi pelaksanaan fisik maupun administrasi Swakelola.
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BAB II
TAHAPAN KEGIATAN SWAKELOLA
Pasal 2

(1) Kegiatan pembangunan dan rehabilitasi prasarana trio tata air perkebunan kabupaten
indragiri hilir terdiri dari 3 tahapan yaitu Persiapan, Pelaksanaan dan Pengawasan.

(2) Tahapan Persiapan terdiri dari Penyusunan KAK Sosialisasi, Survey Lokasi, Pengukuran
Bersama dan Revisi KAK (bila diperlukan)

(3) Tahapan pelaksanaan terdiri dari mobilisasi alat, pengadaan bahan dan suku cadang, serta
pelaksanaan pembangunan/rehabilitasi trio tata air dengan alat ekskavator dan serah

terima pekerjaan.



(4) Tahapan pengawasan dilaksanakan bersamaan dengan tahapan pelaksanaan yang meliput]
pengawasan administrasi, teknis dan keuangan.

BAB 111
PENYUSUNAN KERANGKA ACUAN KEFRIA
Pasal 3

(1) Pejabat Pembuat Komitrnen memerintahkan Tim Persiapan menyusun Ferangka Acuan

Kerja Swakelola beserta kelengkapan dokumennya.

(2) Kerangka Acuan Kerja (KAK) dapat direvisi dengan mempertimbangan informasi tambahan
selama tahapan sosialisasl, survey lokasl dan pengukuran bersama.
(3) Kerangka Acuan Kerja (KAK) Swakelola terdiri dari

a. Uraian kegiatan yang akan dilaksanakan meliputi latar belakang, maksud dan tujuan,

sasaran serta sumber pendanaan;

b. Jadwal pelaksanaan pekerjaan termasuk di dalamnya merencanakan jumlah jam kerja
per hari. Jumlah jam kerja per hari rata-rata berkisar 8 jam. Jam lembur hanya
diperkenankan maksimal 5 jam. Pelaksanaan lembur harus mendapat persetujuan Tim
Pengawas untuk mengantisipasi jam lembur berebihan vyang dikhawatirkan
mengganggu kinerja alat secara keseluruhan;

Keperluan bahan, suku cadang, Jasa Lainnya, secara rind yang difabarkan dalam
Jabwdr Pengadaan ‘Banan, Suxu Tadiang Gan Jasa Léinnya ;

d. Rencana Biaya Pekerjaan ;

e. Metode Pelaksanaan ;

f. Output Pekerjaan yang dihasilkan;

g. Gambar Rencana Kerja dan Spesifikasi Teknis.

(4) Format Kerangka Acuan Kerja (KAK) Swakelola, Jadwal Pelaksanzan Pekerjaan, Jadwal

Pengadaan Bahan, Suku Cadang dan Jasa Lainnya, Rencana Biaya Pekerjaan, Metode

Pelaksanaan Pekerjaan tercantum dalam Lampiran 1, 2, 3, 4 dan 5 Petunjuk Teknis ini.
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BAB 1V
SOSIALISASI
Pasal 4

(1) Sosialisasi dilakukan kepada Petani pada lokasi pembangunan/rehabilitasi trio tata air
perkebunan kabupaten indragiri hilir yang telah ditetapkan dalam APBD Dinas Perkebunan.
(2) Hal utama yang harus disampaikan dalam Sosialisasi adalah :

a. Menyampaikan perkiraan volume pekerjaan dan pagu dana tersedia.

b. Mensepakati perkiraan dimensi dan lokasi trio tata air yang diinginkan petani dan sesuai
dengan ketersediaan bahan baku dan kondisi alam sekitar. Lebar bawah tanggul yang
disepakati tidak melebihi 5 meter. Sedangkan untuk lebar atas dan tinggi menyesuaikan
keperfuan dan ketersediaan tanah. Pembatasan febar bawafi tanggul nf dimaksudkan
untuk mengantisipasi kurangnya bahan dan suku cadang yang telah dianggarkan
sehingga target volume yang tercantum dalam DPA Dinas tidak bisa tercapai.

. Menyepakati Partisipasi petani untuk item belanja yang tidak disediakan dinas dalam
pembangunan trio tata air dan menuangkannya dalam Surat Permyataan sebagaimana
tercantum dalam Lampiran 6 Petunjuk Teknis ini.

d. Menentukan waktu untuk Survey Lokasi dan Pengukuran Bersama,

(3) Hasil sosialisasi dituangkan dalam Berita Acara Sosialisasl yang ditandatangani pihak Dinas

dan Kelompok Tani penerima manfaat trio tata air sebagaimana tercantum dalam Lampiran
7 Petunjuk Teknis ini.



BAB V
SURVEY LOKASI DAN PENGUKURAN BERSAMA
Pasal 5

(1) Survey Lokasli dan Pengukuran Bersama dilakukan oleh Personil yang ditunjuk Dinas

bersama Operator Excavator dan Kelompok Tani penerima manfaat trio tata air.

(2) Sebelum survey lokasi dan penqukuran bersama, lahan yang akan dibanqun trio tata air

harus dirintis terlebih dahulu oleh Kelompok Tani.

(3) Informasi yang perlu didapatkan dalam survey lokasi dan pengukuran bersama adalah
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sebagai berikut :

a. Tempat Penyimpanan bahan-bahan yang digunakan untuk pembangunan/rehabilitasi
trio tata air perkebunan Kabupaten Indragiri Hilir yang harus mengikuti ketentuan yang
berlaku.

5. tferiemtukan ttk G dan GuRk-taRk selamjutnya sampar arkinr peRerjaan aengan (mtervar
setiap 50 dan langsung diambil dokumentasi kondisi sebelum pekerjaan.

c. Pengukuran Panjang pembangunan/rehabilitasi tanggul dan penentuan lokasi
bangunan pendukungnya.

d. Memastikan kelayakan teknis usulan dimensi tanggul yang ditentukan saat sosialisasi.

e. Memastikan kelayakan teknis lokasi alat, jalur masuk dan jalur keluar alat.

f.  Menentukan titik-titik lokasi kritis untuk antisipasi terpuruknya alat selama pekerjaan.

g. Pengambilan titik koordinat dari titik 0 Pekerjaan sampai selesai dengan setiap interval
50 meter.

Informasi-informasi yang terdapat pada poin ke 3 dituangkan dalam Berita Acara Survey

Lokasi dan Pengukuran Bersama sebagaimana tercantum Lampiran 8 Petunjuk Teknis ini.

BAB VI
PELAKSANAAN
Pasal 6

Pejabat Pembuat Komitmen mengajukan permohonan penggunaan alat kepada Pengguna
Barang Dinas Perkebunan.

Setelah disetujui, Pengguna Barang memerintahkan mobilisasi Excavator ke lokasi.
Pembiayaan mobilisasi dari Workshop Kabupaten ke titik lokasi maupun antar titik lokasi
dianggarkan melalui DPA Dinas.

Apabila mobilisasi alat tidak bisa diakomodir oleh ponton dan tug boat yang dimiliki Dinas,
maka bisa dilakukan sewa kepada pihak ketiga dan biaya sewa sepenuhnya dianggarkan
dalam DPA Dinas.

Pelaksanaan di lapangan menjadi tanggung jawab Tim Pelaksana Swakelola

Tim Pelaksana sebagaimana diktum pertama terdiri dari Ketua Tim, Sekretaris, Mandor,
Pekerja, Operator ekskavator dan pembantunya

UMUKk fokasi yang aikerjakan dengan meriggunakan maksimal' Z unit alat, maka tanaor
berfungsi sebagai Ketua Tim Pelaksana membawahi 1 — 2 orang Pekerja dan 1 Pekerja
membawahi 1 unit ekskavator dengan operator dan pembantunya.

Untuk lokasi yang dikerjakan dengan menggunakan lebih dari 2 unit alat ekskavator pada
waktu bersamaan, dapat ditunjuk Ketua dan Sekretaris Tim Pelaksana untuk mengkoordinir
para Mandor.

Dengan pertimbangan volume dan keamanan BBM, Kepala Dinas dapat menetapkan
Mandor dan Pekerja yang mengelola masalah keamanan dan distribusi bahan bakar.

(10) Tim Pelaksana mengajukan kebutuhan bahan dan suku cadang kepada PPK untuk diproses.

Format permohonan pengajuan bahan dan suku cadang tercantum dalam Lampiran 9
Petunjuk Teknis ini.

(11) Pengadaan bahan dan suku cadang dilakukan dengan menggunakan metode pengadaan

yang sesuai sebagaimana tertuang dalam dokumen Rencana Umum Pengadaan.

(12) Tim Pelaksana didampingi Tim Penaawas melakukan pemeriksaan hasil penaadaan barang

berupa bahan dan suku cadang. Format berita acara pemeriksaan dan serah terima
tercantum dalam Lampiran 10 dan 11 Petunjuk Teknis ini,




(12) Tim Pelaksana didampingi Tim Pengawas melakukan pemeriksaan hasil pengadaan barang
berupa bahan dan suku cadang. Format berita acara pemeriksaan dan serah terima
tercantum dalam Lampiran 10 dan 11 Petunjuk Teknis ini.

(13) Pengadaan dan Pengiriman bahan maupun suku cadang dapat dilakukan secara bertahap
atau keseluruhan, sesuai dengan kebutuhan, lokasi pekerjaan dan kapasitas penyimpanan.

(14) Tim Pelaksana menerima bahan dan suku cadang dan mengatur penggunaannya untuk
pekerjaan pembangunan/rehabilitasi trio tata air dan diawasi oleh Tim Pengawas.

BAB VII
PELAPORAN DAN DOKUMENTASI
Pasal 7

(I} TIm Peiaksana menyusun aporan Remajuan pererjaan aan iaporan tentang penggunaarn
bahan dan suku cadang per hari kerja dan dituangkan dalam Laporan Harian. Format
Laporan Harian tercantum dalam Lampiran 12 Petunjuk Teknis ini.

(2) Pencapaian target fisik dievaluasi setiap minggu serta dibuat laporan mingguan dan
bulanan agar dapat diketahui apakah bahan yang dikeluarkan sesuai dengan target fisik
yang dicapai. Format Laporan Mingguan dan Bulanan tercantum dalam Lampiran 13 dan
Lampiran 14 Petunjuk Teknis ini.

(3) Laporan sebagaimana poin 1 dan Poin 2 dilaporkan oleh Tim Pelaksana kepada PPK secara
berkala.

(4) Dokumentasi pekerjaan meliputi foto saat pemeriksaan bahan dan suku cadang dan foto
pelaksanaan dan hasil pekerjaan.

(5) Setelah pekerjaan selesai, Tim Pelaksana dan Tim Pengawas melakukan pemeriksaan akhir
bersama kemudian melaporkan kepada Kepala Dinas melalui Pejabat Pembuat Komitmen
dengan melampirkan Laporan Realisasi Pekerjaan Swakelola dan Laporan sisa bahan dan
suku cadang. Sebagaimana Format dalam Lampiran 15,16 dan 17 Petunjuk Teknis ini.

BAB VIII
PEMERIKSAAN AKHIR PEKERJAAN
Pasal 8

(1) Tim Pelaksana Swakeiola menyerarikan nash pekerjaan dan @aporan-raporan ‘Kepatia PPK
dengan Berita Acara Serah Terima Hasil Pekerjaan.

(2) Apabila diperlukan PPK dapat melakukan pemeriksaan lokasi.

(3) PPK menyerahkan hasil pekerjaan kepada Pengguna Anggaran.

BAB IX
PEMBAYARAN
Pasal 9

(1) Pembayaran Honorarium disesuaikan dengan Pagu anggaran yang telah dianggarkan
dalam DPA dan realisasi waktu pekerjaan.

(2) Pembayaran premi dilakukan atas dasar perhitungan realisasi panjang.

(3) Pembayaran atas pengadaan barang dilakukan berdasarkan realisasi volume pengadaan
barang sesuai ketentuan Pengadaan Barana/Jasa.

BAB XI
PENGAWASAN
Pasal 11

(1) Pengawasan pekerjaan Swakelola dilakukan oleh Tim Pengawas
(Z] Pengawasan pererjaan Swakeiolia mellput':
a. pengawasan administrasi yang dilakukan terhadap dokumentasi pelaksanaan kegiatan
dan pelaporan;



pengawasan teknis terhadap hasil pelaksanaan pekerjaan untuk mengetahui realisasi

fisik pekerjaan lapangan meliputi:

« pengawasan terhadap bahan meliputi pengadaan, pemakaian dan sisa bahan;
pengawasan terhadap pelaksanaan servis dan penggantian suku cadang untuk

menghindari tumpang tindih pemakaian di lapangan;

pengawasan terhadap capaian dimensi pekerjaan tanggul dan memberikan catatan
atas kekurangan volume

pengawasan Keuangan yang mencakup cara pembayaran serta efisiensi dan efektifitas
penggunaan keuangan;

Tim Pengawas memberikan masukan dan rekomendasi untuk perbaikan pelaksanaan
pekerjaan Swakelola selanjutnya.

apabila dari hasil pengawasan ditemukan penyimpangan, Pengawas melaporkan
kepada PPK dan PPK harus segera mengambil tindakan.

f. Tim Pengawas memberikan persetujuan atas Laporan Harian, Mingguan dan Bulanan

(3) Kepala Dinas juga dapat menugaskan personil dari Dinas untuk melakukan pengawasan
secara berkala pada lokasi yang ditentukan.

BAB XII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 12
Hal-hal mengenai pengadaan barang/jasa, perpajakan, retribusi dan pengelolaan keuangan

daerah yang belum diatur dalam petunjuk teknis ini, tetap mengacu pada peraturan perundang-
undangan yang berlaku

Pasal 13
Dengan berlakunya Surat Keputusan Kepala Dinas ini, maka Surat Keputusan Kepala Dinas
Perkebunan Kabupaten Indragiri Hilir Nomor 090/DISBUN-PS/V/2017 tentang Petunjuk Teknis
Tata Cara Pelaksanaan dan Teknis Pengelolaan Pembangunan dan Rehabilitasi Prasarana Trio
Tata Air dengan Pola Swakelola dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

pasal 14
Keputusan Kepala Dinas ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Tembilahan
pada tanggal D 1% -oif- 2020
KEPALA DINAS PERKEBUNAN

\\//L\ ' Pembina‘'Utama Muda
N GNP30S 0609 198603 1 003
L

Tembusan disampaikan kepada YTH :
1. Bupati Indragiri Hilir o
2. Inspektur Inspektorat Daerah Kabupaten Indragiri Hilir
3. Kepala BAPPEDA Kabupaten Indragiri Hilir



LAMPIRAN 1 : KERANGKA ACUAN KERJA PEKERJAAN SWAKELOLA

KERANGKA ACUAN KERJA PEKERJAAN PEMBANGUNAN DAN REHABILITASI
TRIO TATA AIR DI DESA ... KECAMATAN ...

[

5n

9.

LATAR BELAKANG
MAXSUD DAN TUJUAN

SASARAN

NAMA DAN ORGANISASI
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN

RENCANA ANGGARAN BIAYA

LINGKLUP, LOKAST KEGIATAN,
DATA DAN FASILITAS
PENUNIANG SERTA ALTH
PENGETAHUAN

. METODE PELAKSANAAN

1 Maksud

; Tujuan

3 T
2 ..

. Untuk pelaksanaan Pekerjaan ini diperkirakan
keperiuan bigya Rp. ... (..) termasuk Pajak
dibiayai APBD Tahun Anggaran 2020. Rencana
Ancgaran Bidya (RAB) Pekerjaan terlampir

: Lingkup Kegiatan ...
Lokasi Kegiatan ...
Data dan Fasilitas Penunjang ...

Alh Pengetshuan ...

" Rindian Metode Pelsksanaan terlampir

JANGKA WAKTU PELAKSANAAN

TENAGA AHLI/TERAMPIL

10. KL UARAN

11 LAPORAN

DISUSUN OLEH :
TIM PERSIAPAN SWAKELOLA

o

3

o

ast .

Jadwal Pelaksanaan dan Jadwal Pengadaan
Bzhan dan Suku Cadang terlampir

: Keluaran yeng dihasilkan dari pelaksanaan
pekeriaan ini adalah ...

Jenis laporan yang harus diserahkan kepada
Pejabat Pembuat Komitmen adalah :

3. Laporan Harian

b. Laporen Mingguan

£ Laname Kulzaat

d. Laporan Akhir Realisasi Pekerjaan Swakelola
Laporan diserahkan dalam bentuk cetak dan
softcopy.

MENGETAHUL :

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN

Pejotor Pembuct Komstmen.

PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN

si penandatongon don format lampiron ini dapat divboh atas persetujuon



LAMPIRAN 2 : RENCANA ANGGARAN DAN BIAYA

RENCANA ANGGARAN DAN BIAYA PEKERJAAN

PROGRAM

KEGIATAN ;

PEKERJAAN : ...

LOKASI T

VOLUME S Dimensi : ......

TAHUN
ALAT
BIAYA

Catatan :
Komposisi penandatangan dan format lampiran ini dopat diubah atas persetujuan

Pejabat Pembuat Komitmen.



LAMPIRAN 3 : METODE PELAKSANAAN PEKERIAAN

METODE PELAKSANAAN PEKERJAAN

PROGRAM
KEGIATAN
PEKERJAAN
LOKASI

A. PEKERJAAN PERSIAPAN

B. PEKERJAAN MOBILISASI

C. PEKERJAAN UTAMA

D. PEKERJAAN LAIN-LAIN

DISUSUN OLEH :

TIM PERSIAPAN SWAKELOLA
1.

&
3. dst...

Catatan :

D W=

wN

.....

. Lingkup, Lokasi Kegiatan, Data Dan Fasilitas

Penunjang.....

. Sosialisasi...
. Survey Lokasi dan Pengukuran Bersama....

. Mobilisasi Bahan Bakar....

. Mobilisasi Alat Berat....

. Pekerjaan Galian Tanah dengan Alat Exavator...

. Laporan....

. As Built Drawing...

. Foto Dokumentasi....

. Pemeliharaan Dan Pembersihan....

. Pemeriksaan dan Penyerahan Pekerjaan...

Komposisi penandatangan dan format lampiran ini dapat diubah atas persetujuan

Pejabat Pembuat Komitmen.
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LAMPIRAN 6 : SURAT PERNYATAAN KELOMPOKX TAN] MENGENAI PARTISIPAS]
DALAM KEGIATAN PEMBANGUNAN/REHARILITASI TRIO TATA AR

SURAT PERNYATAAN KELOMPOK TANI

Yang bertanda tangan ddawah ni
Nama 2.
Jabatan :
Tempat Tanggal Lahir
Pekerjaan
No. KTP :
Alamat ¥ e
Selanjutnya saya mewakil atas nama Kelompok Tani..
BRahwa dengan inl saya mewakili Angonta Kelompok Tan .. [daftar nama terlamypwr)
menyatakan bersedia mendukung dan berpartisipasi dalam Kegiatan Pembangunan/
Rehabilitasi Trio Tata Air. Adapun bentuk dukungan dan partisipasi yang kami Derikan
adalah sebagai beriku: :
1. Berpartisipasi dalam pengamanan excavator
2. Tidak meminta ganti rugl atas tanah dan tanaman yang rusak akibat
pembangunan/rehabilitasi trio tata air.
3. Bersedia melakukan pemeliharaan atas hasil pekerjaan pembangunan/ rehabilitasi
trio tata air berupa ..................... di Parit/Dusun ... Desa ..... Kecamatan. ..
Demikian surat pemyataan ini dibuat dengan sebenarnya dalam keada2n sehat jasmani
dan rohani serta tanpa ada paksaan dan atau tekanan dari pihak manapun juga.

Desa ..., .. 2020
Yang membuat surat pernyataan,
Ketua Kelompok tani Sekretaris Kelompok Tani
Materai
6000
Mengetahui,
Kepala Desa ...
Kecamatan ...
Cataton :

Komposisi penandatangan dan format lompiron ini dopat diuboh otas persetujuon
Pejabat Pembuat Komitmen.




DAFTAR : ANGGOTA KELOMPOK TANI DESA ... KECAMATAM
KABUPATEN INDRAGIRI HILIR

NOMOR INDUK
NO NAMA PETANI KEPENDUDUKAN (SESUAI TANDA TANGAN
KTP) |
1 {
2
3
4
)
6
7
8
9
10
11
[ Il J
Mengetahui,
Ketua Kelompok tani Sekretaris Kelompok Tani
Kepala Desa ...
Kecamatan ...

Catatan :

Komposisi penandatangan dan format lampiran ini dapat diubah atos persetujuan

Pejabat Pembuat Kamitmen.




LAMPIRAN 7 :  BERITA ACARA PELAKSANAAN SOSIALISASI

BERITA ACARA PELAKSANAAN SOSIALISASI

PEKERJAAN PEMBANGUNAN DAN REHABILITASI TRIO TATA AIR KEBUN
DI DESA ... KECAMATAN ...

Pada hari ... Tanggal ... Bulan ... Tahun ..., kami Tim Persiapan Swakelola Dinas
Perkebunan Kabupaten Indragiri Hilir telah melakukan soslalisasi kepada anggota Kelompok
Tani ... Desa ... Kecamatan ... disaksikan oleh Perwakilan Perangkat Desa untuk Pekerjaan
Pembangunan/Rehabilitasi Trio Tata Air Kebun di Desa ... Kecamatan ... Adapun Output dar
Pekerjaan Pembangunan/Rehabilitasi trio tata air tersebut adalah ... dengan pagu dana Rp.
... termasuk didalamnya belanja bahan, honor, premi, suku cadang, mobilisasi dan keperiuan
lainnya sesuai dengan yang dianggarkan dalam Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)

Kecamatan. (Absensi terlampir)

Dalam kegiatan sosialisasi ini telah disepakati hal-hal sebagal berikut :

1. Dalam pelaksanaan kegiatan tersebut, anggota Kelompok Tani ... Desa ... Kecamatan ...
bersedia berpartisipasi aktif dalam proses kegiatan, baik dalam proses perencanaan,
pelaksanaan dan pengawasan. (Surat Pernyataan terlampir)

2. Survey lokasi dan Pengukuran Bersama dilakukan pada ...

KELOMPOK TANI KETUA PERSIAPAN SWAKELOLA

KEPALA DESA

Catotan :
Komposisi penandatangan dan format lampiran ini dapat diubah atas persetujuan

Pejaba Pembuat Komitmen,



LAMPIRAN £ : BERITA ACARA SURVEY LOVAST DAN PENGUYUISAN BERSLMA

BERITA ACARA SURVEY LOKAS] DAN PENGUKURAN BERSAMA

PEKERJAAN PEMBANGUNAN DAN REHABILITASI TRIO TATA AIR YEBIUN

DIDESA ................ KECAMATAN .

vota Tar .......... TaRggs ... Bd@n ., Tdnan .., 'rErh T verseysn, Uperdar Gan
Pihak Kelompok Tani yang terdiri dari

NO NAMA JABATAM KETERANGAN

1

2

3

4

]

6

7

8

Telah melakukan survey lokasi dan pengukuran bersama untuk Pekerjaan
RPembanyunan|Rebailtzs, Ton THz bin ¥etyw, 4, RS2 e, Yeramaan, .ocveeenses
Adapun Output dari trio tata air tersebut adalzah yaitu Pembangunan/Rehabilitasi
........................ sepanjang .... meter dan telah pula dilakukan pematokan setiap jarak
100 meter. Dari hasil survey lokasi dan pengukuran bersama tersebut didapatkan
informasi bahwa rata-rata dimensi tanggul yang sesuzi dengan kondisi lahan perkebunan
yang disurvey adalah lebar bawah ....... vy JEDAY AES ieoviviiis dan tinggi .......c..... Adapun
pengecualian-pengecualian yang terdapat pada beberapa titik pengukuran disampaikan
pada Laporan Catatan Kondisi dan Hasi) Pengukuran.

Selanjutnya hasil pengukuran ini setelah disetujui pihak terkait dan akan menjadi
pedoman Pelaksana Swakelola dalam Pelaksanaan Pekerjaan. Demikian Berita Acara ini
dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Desa ..o T 2017

YAN.‘;G MEILAKIJKAN. SURVEY DANIPENGL[KURAN BERSAMA.
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
g 8

Catatan :

Komposisi penandatangan dan format lampiran ini dopat diubah atas persetujuan
Pejabat Pembuat Komitmen.




LAMPIRAN CATATAN KONDISI DAN HASIL PENGUKURAN

NO | 5TA (meter)

e . i . T e ~

0 meter

21100 meter

3108t

i b

KELAYAKAN TEKNIS

ATy A A e~ i g ot i

PP CUNRPU= S RV L S

KETERANGAN

YANG MELAKUKAN SURVEY DAN PENGUKURAN BERSAMA

1

Py

3

Catatan :

1

LS}

Komposls! penondatangan don format lamplran Inl dapat diubah otas persetufuan

Pejabat Pembuat Komitmen.




LAMPIRAN 9 : PERMOHONAN PENGAJUAN KEBUTUHAN BAHAN/SUKU CADANG

(Tempat, Tanggal ... Bulan... Tahun ...)

Nomor

Lamplran : .. Kepada Yth :

Perihal @ Permohonan Pengajuan Pengguna Anggaran /
Kebutuhan Bahan Pejabat Pembuat Komitmen
tam Sulva Caterr g th -

Bersama Inl  disampalkan  bahwa  untuk  mendukung  kebutuhan  Pekerjaan
Pembangunan/Rehabilitasi Trio Tata Air di Parit ... Desa ., Kecamatan .., pada Tahun
Anggaran ..., kaml ajukan permohonan kebutuhan bahan dan suku cadang kepada Bapak
agor dapat dimulal proses Pengadaan Barang/Jasa. Adapun barang-barang yang kami
AL AAMPR SARMAN Darilent

NO NAMA SATUAN VOLUME KETERANGAN

Demiklan permohonan kaml ajukan sebagai bahan pertimbangan bag) Bapak. Atas
perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

KETUA TIM PELAKSANA SWAKELOLA

Catatan ;
Komposisi penandatangan dan format lamplran Ini dopat diubah atas persetujuan

Pejabat Pembuat Komitmen.



LAMPIRAN 10 : BERITA ACARA PEMERIKSAAN BARANG

BERITA ACARA PEMERIKSAAN BARANG
NO.

KEGIATAN ...
DINAS PERKEBUNAN KABUPATEN INDRAGIRI HILIR

PEXEROAAN PEMBANGUNAN DAN REWABILITASIE TRID TATA ATR KEBUN D1
DESA ... KECAMATAN ...

Pada hari ini ... tanggal ... bulan .., tahun ..., kami yang bertanda tangan di bawah
ini Tim Pelaksana dan Tim Pengawas pada Dinas Perkebunan Kabupaten Indragiri Hilir
Tahun Anggaran ... sesuai SK Kepala Dinas ... Nomor : ... Tanggal ... Bulan ... Tahun ...,

Telah mengadakan penelitian/pemeriksaan terhadap barang yang telah diserahkan oleh PPK
sebegal berikut ©

Kegiatan

Paket Pekerjaan

Lokasi

{ H ﬁ SETELAH DIPERIKSA. |

no | TANGGAL | JENIS BAHAN/SUKU ngg:'_E VOLUME | VOLUME
PENERIMAAN CADANG pENGADAAN | YANG YANG

DITERIMA | DITOLAK

Desa ..., Tanggal ... Bulan ... Tahun ...
Diperiksa Oleh :
1 Tim Pelaksana

Didampingi Oleh :
2 Tim Pengawas

Cototan

Komposisi penondatangan dan format lampiran ini dapat diubah otas persetujuan
Pejabat Pembuat Komitmen.




LAMPIRAN 11 : BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG DARI PPK KE TIM PELAKSANA

Pada hari ini ... tanggal ... bulan ... tahun ..

ini :
1.

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG

NO.

Pejabat Pembuat
Nama

Jabatan

Alamat

KEGIATAN ...
DINAS PERKEBUNAN KABUPATEN INDRAGIRI HILIR

PEKERJAAN PEMBANGUNAN DAR RERABILITAS]1 TR10 TATA AIR REBUN D1
DESA ... KECAMATAN ...

Komitmen

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA

. Tim Pelaksana

Nama / NIP
Jabatan
Alamat

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA

., kami yang bertanda tangan di bawah

| NO

TANGGAL
PEMERIKSAAN

JENIS BAHAN/SUKU
CADANG

VOLUME
YANG
DISERAH
TERIMAKAN

KETERANGAN

Pihak Pertama menyerahkan barang kepada Pihak Kedua setelah dilakukan
pemeriksaan oleh Pihak Kedua. Selanjutnya setelah ditandatanganinya Berita Acara ini,
keamanan dan distribusi bahan dan suku cadang tersebut menjadi tanggung jawab Pihak

Kedua.

Demikian berita acara serah terima barang ini dibuat dalam rangkap 6 (enam) untuk
dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK PERTAMA

Catatan :
Komposisi penandatangan don format lampiran ini dopat diubah atas persetujuan

Pejabat Pembuat Komitmen.

PIHAK KEDUA
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LAMPIRAN 15 LAPORAN PLNYELESAIAN PEKETUAAN

(Tempat, Tanggal  Bulan  Tahun )
Nomor

Lamplran

Kepada '

Pengguna Anggaran / Pejabat Pembuat Komitmen
Keglatan ...

di -

Perihal © Laporan Pekeriaan Selesal

Sehubungan dengan telah selesalnya Pekerjaan Pembangunan dan Rehabilitasi Trio

Tata Air Kegiatan ... Tahun Anggaran .. yang kami laksanakan, bersama Inl kami
sampalkan dengan hormat penyerahan seluruh pekerjaan tersebut dibawah inl

Lokas| Pekerjaan

Volume

Reallsas| Anggaran
Sumber Blaya ;

Bersama Surat Inl, kaml lampirkan berkas Photo dokumentasi, Laporan Harlan,

Mingguan, Bulanan, Laporan Akhir Reallsas| Pekerjaan Swakelola, Laporan sisa bahan dan
suku cadang dan berkas administrasl lainnya,

Demikian laporan penyerahan pekerjaan kaml sampalkan atas perhatiannya kaml
ucapkan terima kasih

AWK

Disetujul oleh Dibuat oleh
TIM PENGAWAS TIM PELAKSANA
NIP, NIP. .
Catatan :

Komposisi penandatangan don format lampiran inl dapat diubah atas persetujuan
Pejabat Pembuat Komitmen.



LAMPIRAN 16 : LAPORAN REALISASI PEKERJAAN SWAKELOLA

LAPORAN REALISASI PEKERJAAN SWAKELOLA

NAMA KEGIATAN
NAMA PEKERJAAN
LOKASI

TAHUN ANGGARAN

A

Pengelola Pekerjaan :
. Pejabat Pembuat Komitmen

. Panitia Penerima Hasil Pekerjaan
. Tim Persiapan

HWN =

5. Tim Pelaksana
6. Pengelola Alat

7. Tim Pengawas

Perincian Pekerjaan :
1. Manfaat

2. Volume

3. Spesifikasi

Realisasi Pelaksanaan :
1. Mulai Pelaksanaan
2. Selasar

3. Jumiah Hari

Realisasi Tenaga dan Biaya :

a. Operator
b. Pembantu Operator

G

Realisasi Bahan dan Suku Cadang :
a. ..

b. ...

.

Realisasi Jasa Servis dan Mobilisasi
a. ..

By

-

Realisasi Perjalanan Dinas :
a. ..

B, ..

c.

Catatan :
Komposisi penandatangan dan format lampiran ini dapat diubah atas persetujuan

Pejabat Pembuat Komitmen.

. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

hari Kerja

... meter x 1 orang x Rp. .
.. meter x 1 orang X Rp. ...
... bulan x 1 orang x Rp. ..

ll.lMLAH

JUMLAH

Il i nu

mn oy

Q0
o

JUMLAH = Rp. |

JUMLAH

)

5% BREEE FFEE

“ sae

FEES



Realisasi Dokumentasi :

a .. XRp. ... = Rp. ...
b. ... e X Rp. ... = Rp, ...
JUMLAH = Rp. ...
Realisasl Lain - Lain :
@& mwew XRp. ... = Rp. ...
B w0 gy e XAp. .. =Rp. ...
JUMLAH = Rp. ...
JUMLAH TOTAL
TERBILANG :
Disetujui oleh Dibuat oleh
TIM PENGAWAS TIM PELAKSANA
NIP. NIP.
Catatan :

Komposisi penandatangan dan format lampiran ini dapat diubah atos persetujuan
Pejabat Pembuat Komitmen.



LAMPIRAN 17 : LAPORAN SISA BAHAN DAN SUKU CADANG

Pada hari ini ... tanggal

ini Tim Pelaksana didampingi Tim Pengawas Pekerjaan
Perkebunan Kabupaten Indragiri Hilir Tahun Anggaran .

LAPORAN SISA BAHAN DAN SUKU CADANG

... bulan ... tahun

..., kami yang bertanda tangan di bawah

Kegiatan ... pada Dinas

.. sesuai SK Kepala Dinas ...

Nomor : ... Tanggal ... Buian ... Tanun ... méidkukan pemeriksaan kuantitas dan 'kuaiftas
bahan dan suku cadang yang masih tersisa setelah selesai pekerjaan adalah sebagai

berikut :

NO

NAMA

SATUAN

VOLUME

KONDISI

Disetujui oleh
TIM PENGAWAS

NIP.

Catatan :

Dibuat oleh
TIM PELAKSANA

NIP.

Komposisi penandatangan dan format lampiran ini dapat diubah atas persetujuan

Pejabat Pembuat Komitmen.



